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CAPITULO L. DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 1. OBJETO

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
para a "Prestacéo de Servigos de Auditoria e Certificacdo Legal das Contas Individuais”
para os exercicios de 2021, 2022 e 2023 da MPE-Madeira Parques Empresariais,
Sociedade Gestora, S.A. (MPE, S.A.).

2. As especificagbes do servico a prestar constam no Anexo | ao presente Caderno de

Encargos e do qual faz parte integrante.

CLAUSULA 2. LOCAL DA PRESTACAO DO CONTRATO

Os servicos, objeto deste procedimento, deverdo ser prestados e assegurados pelo
adjudicatario nas instalagdes da MPE, S.A. ou noutros locais que venham a ser indicados pela

entidade adjudicante.

CLAUSULA 3. CONTRATO

1. O contrato & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos, identificados
pelos concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pelo o6rgéo
competente para a decisdo de contratar;

Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
O presente Caderno de Encargos;
A proposta adjudicada;

®© a o o

Os esclarecimentos sobre as propostas adjudicadas, prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.




4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

CLAUSULA 4. PRAZO DO CONTRATO

1. A prestacéo de servigos terd a duragdo de 3 anos, contados da assinatura do respetivo
contrato, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que devam perdurar para além da sua
cessagao, em cumprimento do estipulado neste Caderno de Encargos, no Cddigo das

Sociedades Comerciais e demais legislagdo aplicavel.

CLAUSULA 5. PRECO BASE

O prego base que a MPE, S.A. se propde pagar pela execugédo da prestagdo de servigos que
constitui 0 objeto do contrato, nos termos e para os efeitos previstos no Cédigo da Contratagdo
Publica, € de € 16.500,00 (dezasseis mil e quinhentos euros), para o triénio 2021/2023,
correspondendo a um valor anual de € 5.500,00 (cinco mil e quinhentos euros), valores aos

quais acrescera o IVA a taxa legal em vigor.

CAPITULO II. OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

SECCAO I - OBRIGAGCOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

CLAUSULA 6. OBRIGACOES GERAIS

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

a. Desempenhar as suas fungbes de acordo com o Anexo | — Especificagdes do

Servigo a Prestar, do Anexo | deste Caderno de Encargos.

e
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2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer

a todos os meios humanos, materiais e informéticos que sejam necessarios e adequados a
prestagéo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario

a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

CLAUSULA 7. SUBSTITUICAO DE ELEMENTOS DA EQUIPA

Em qualquer fase da execugdo do contrato, o adjudicatario podera propor a substituicdo de
elementos afetos a equipa, devendo os mesmos ter, no minimo, o0 mesmo nivel de

experiéncia profissional do elemento a substituir.

2. O n&o cumprimento do disposto no n.° 1 podera ser motivo de resolugdo do contrato.

CLAUSULA 8. FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

T

A auditoria deve ser executada em conformidade com as Normas Técnicas e as Diretrizes
de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, semelhantes as Normas
Internacionais de Auditoria, procedendo as necessarias adaptagdes de acordo com a
natureza publica da entidade adjudicante.

Para realizagdo dos trabalhos, os auditores terdo acesso aos registos, documentacio e
demais informagéo solicitada, ndo sendo, no entanto, permitido o transporte para fora das
instalagbes dos originais dos elementos referidos anteriormente, sem autorizagao expressa
dos respetivos responsaveis.

A entidade adjudicante reserva-se o direito de proceder ao acompanhamento dos trabalhos
de auditoria, ficando o adjudicatario obrigado a prestar todos os esclarecimentos qgue lhe
forem solicitados.

A entidade adjudicante designara um elemento que ficard incumbido de articular com o

adjudicatario os diversos pedidos relativos a prestagdo de servigos.
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CLAUSULA 9. DEVER DE SIGILO

1.

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagao,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

A informag&o e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugéo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagio que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

O prestador de servigos devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no
ambito da execugao do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas

coletivas.

SECGAO Il - OBRIGACOES DA MPE, S.A.

CLAUSULA 10. PRECO CONTRATUAL

1;

Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagcbes constantes do presente Caderno de Encargos, a MPE, S.A. deve pagar ao
prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa
legal em vigor.

O preco referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nio esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo,
nomeadamente, as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocacdo de meios humanos,
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou

licengas.
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CLAUSULA 11. CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 dias apos a recegdo pela MPE,S.A. sita na Rua do Bispo, n° 16, 2°
andar, sala 24, 9000 - 073 Funchal, das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
apos o vencimento da obrigacéo respetiva.

2. O vencimento das obrigagées a que se refere o nimero anterior ocorre nos seguintes
momentos:

a. 25% do valor anual, apos entrega do primeiro relatério, relativo ao 1° trimestre:
b. 25% do valor anual, apés entrega do segundo relatorio, relativo ao 2° trimestre;
c. 25% do valor anual, ap6s entrega do terceiro relatorio, relativo ao 3° trimestre;
d. 25% com a entrega do relatério final e certificacéo legal de contas.

3. As faturas deverdo ser emitidas em nome da MPE — Madeira Parques Empresariais,
Sociedade Gestora, S.A., com referéncia aos documentos que lhe deram origem.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos n.°s 1 a 3, as faturas serdo
pagas através de transferéncia bancaria.

5. Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

CAPITULO Ill. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAQ

CLAUSULA 12. PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pela mora ou incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante
pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a

fixar em fungdo da gravidade do incumprimento, até 10% do prego contratual.



Em caso de resolugédo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do prego contratual.

Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso
na respetiva concluséo tenha determinado a respetiva resolugéo.

Na determinagédo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizagdo pelos danos decorrentes da mora no cumprimento,

cumprimento defeituoso e incumprimento definitivo.

CLAUSULA 13. FORCA MAIOR

i

Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a n&o realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e cujos efeitos no lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que n&o constituam forga maior para os subcontratados do prestador de

servigos, na parte em que intervenham;




b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres
ou énus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢a maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

CLAUSULA 14. RESOLUCAO POR PARTE DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A MPE, S.A. podera resolver o contrato, nos termos previstos no CCP e demais legislagdo

aplicavel;

CLAUSULA 15. RESOLUCAO POR PARTE DO PRESTADOR DE SERVICOS

O prestador de servigos podera resolver o contrato, nos termos previstos neste Caderno de

Encargos, no CCP e demais legislagdo aplicavel.
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CAPITULO IV. DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 16. SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1. O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a
realizagao de tarefas relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade

adjudicante.
2. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e

obrigacdes decorrentes do contrato, sem autorizagdo da entidade adjudicante.

CLAUSULA 17. FORO COMPETENTE

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa rentncia a qualquer outro.

CLAUSULA 18. COMUNICACOES E NOTIFICACOES

3. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.
4. Qualquer alteracdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

CLAUSULA 19. LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplicar-se-a o Codigo da Contratagéo

Publica e demais legislagdo subsidiaria.




ANEXO |

ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A PRESTAR

A presente prestagdo de servigos, que tera inicio apos comunicacgéo escrita da MPE, inclui as

seguintes tarefas:

a. Verificagdo da regularidade dos registos contabilisticos e documentos que servem
de suporte;

b. Verificagdo da conformidade da aplicagdo dos principios contabilisticos aplicaveis a
MPE;

c. Intervengbes com periodicidade trimestral, por forma a garantr um
acompanhamento regular e tempestivo da informagao financeira da MPE;

d. Emissdo de relatorios trimestrais, identificando as situacdes consideradas relevantes
e que caregam de corregdo ou andlise prévia ao encerramento das contas do
exercicio, incluindo recomendagdes de controlo interno que se revelem necessarias;

e. Emissdo de relatério anual, que inclua o detalhe de todas situagdes relevantes
identificadas no decurso da auditoria.

f. Emissdo de toda a documentacéo necessaria para certificagéo legal das contas da
MPE.

g. Emissdo de parecer sobre os instrumentos de gestdo previsional, bem como sobre o
relatorio do Conselho de Administragdo e contas do exercicio.

h. Prestagéo de todo o tipo de esclarecimentos que visem garantir a regularidade e
integridade da informagao financeira, contabilistica e fiscal disponibilizada.

i. Pronunciar-se sobre qualquer assunto de interesse para a sociedade, a solicitagao

do Conselho de Administragéo.

Os relatorios deverdo ser entregues de acordo com os seguintes termos:
a. Apresentagéo, anual, de cinco (5) relatérios, sendo que o Ultimo devera ser precedido

de um relatdrio preliminar, de acordo com os seguintes prazos:



Vi,

Primeiro relatorio, referente ao 1° (primeiro trimestre), até 2 dias antes do
ultimo dia dtil de abril;

Segundo relatério, referente ao 2° (segundo trimestre), até 2 dias antes do
ultimo dia dtil de julho;

Terceiro relatorio, referente ao 3° (terceiro trimestre), até 2 dias antes do
Gltimo dia atil de outubro;

Quarto relatorio relativo aos instrumentos de gestdo previsional, até 15 de
novembro;

Relatério preliminar, referente a todo o ano econdémico em andlise, até 8 de
margo. Este relatério devera ser validado pela entidade adjudicante 2 (dois)
dias apds a sua entrega;

O relatdrio final devera ser entregue 2 (dois) dias apés validagdo do relatdrio

preliminar pela entidade adjudicante.

b. Elaboragéo e entrega, no prazo maximo de 2 dias Uteis apos a entrega dos relatérios

finais, de toda a documentagéo legal necessaria para a certificacdo legal das contas
relativa a 2021, 2022 e 2023.

Todos os resultados deverdo ser entregues em versdo papel e versio digital.
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